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1 Das Element im Projektablauf

2 Definition des Elementes

3 Aufgaben der 
Vertragsprüfung

4 Beispiele

Skript

Inhalt des Elementes Vertragsanalyse

Vertragsanalyse :
Die Feststellung des geschuldeten SOLL
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Elementeübersicht
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Die Vertragsanalyse ist das 

Durchleuchten von Verträgen. 

Sie soll Vertragsinhalte transparent machen.

Dies geschieht anhand von Checklisten um 
systematisch und vollständig, geregelte und 
ungeregelte Bereiche zu erkennen.

Definition Vertragsanalyse

Notiz
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Erkennen von Widersprüchen und Lücken
im Vertrag

Aufzeigen von vertraglichen Chancen und
Gefahren

Claimpotential erkennen

Ohne Vertragsanalyse wird der Vertrag zu einem 

potenziellen Unsicherheitsfaktor ! !

Aufgaben der Vertragsanalyse

Notiz
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•Erkennen und Eingrenzung von besonderen Risikobereichen
•Festlegen einer verbindlichen Abwicklungsstrategie zur Vertragserfüllung
•Effektives aufgabenrelevantes Kennenlernen der Vertragsinhalte
•Erkennen nicht geregelter Bereiche

•Hauptpflichten des AN
•Pflichten des AG
•Vertragstermine
•Rechtsfolgen bei Leistungsstörungen
•Festgelegtes Abwicklungsprozedere

•Projektleiter
•Führungskräfte / GF
•Fachprojektleiter
•Sachbearbeiter - Einkauf, Versand, 
• Qualität, Konstruktion, . . .
•(Rechtsabteilung)

Aufgabe

Schwerpunkte

Zielgruppen

Aufgaben der Vertragsanalyse

Skript
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Leistungsumfang
Leistungsbeschreibung
Terminierung
Lieferbedingungen (falls notwendig)
Zahlungsbedingungen
Haftung
Gewährleistung
Abnahme
Verzug
Ausführungsplanung

Beispiel für eine Arbeitsanweisung „Checkliste Bauvertrag“

Skript
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Beispiel
Baustellenorientierte Vertragsanalyse Teil 1/3

Skript
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Beispiel
Baustellenorientierte Vertragsanalyse Teil 2/3

Skript
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Beispiel
Baustellenorientierte Vertragsanalyse Teil 3/3

Skript
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Beispiel
Juristisch orientierte Vertragsanalyse Teil 1/2

Skript
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Beispiel
Juristisch orientierte Vertragsanalyse Teil 2/2

Skript
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Beispiel aus Studentenarbeiten

Demo

Anmerkung :
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Beispiel aus Studentenarbeiten

Demo

Anmerkung :
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Inhalt

1 To do

Vertiefung des Elementes AVertragsanalyse

Demo

Vertragsanalyse :
Die Feststellung des geschuldeten SOLL
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